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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Hải Châu, ngày        tháng       năm 2025 

 

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường công lập thuộc UBND phường  

 

Để ổn định đội ngũ giáo viên chuẩn bị cho năm học 2025-2026 sắp tới, 

UBND phường đề nghị Hiệu trưởng các trường thông báo đến viên chức giáo 

viên có nguyện vọng chuyển công tác đến các trường công lập thuộc UBND 

phường, hoàn chỉnh hồ sơ trình UBND phường (thông qua Phòng Văn hóa - Xã 

hội) để được xem xét chuyển công tác theo nguyện vọng (nếu có chỉ tiêu và nhu 

cầu). 

Hồ sơ bao gồm:  

1. Đơn xin chuyển công tác. 

2. Tờ trình của Trường về việc chuyển công tác của viên chức (Kèm Biên 

bản thống nhất của Ban Giám hiệu Trường). 

Lưu ý, văn bản trình nêu rõ số viên chức hiện có; nhu cầu giáo viên trong 

năm học 2025-2026 (theo định mức quy định); số giáo viên thừa hoặc thiếu; đề 

xuất hướng giải quyết nếu đồng ý cho chuyển công tác (trong trường hợp thiếu 

giáo viên).  

Thời gian gửi hồ sơ về Phòng Văn hóa - Xã hội chậm nhất ngày 15 tháng 

8 năm 2025.  

UBND phường đề nghị Hiệu trưởng các trường thuộc quận quan tâm triển 

khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy phường (để b/c); 

- Các PCT UBND phường; 

- Lưu: VT, PVHXH. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Văn Duy 
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